
WWW.COEDING.COM 

gerenciacoeding@gmail.com 
 
Calle 2 Sur # 5 Montana Sp Cundinamarca / Principal 

+57 3009799226 - +57 3106299943 

           
 

       

 1 

GestióNEmpresAEducación 

Sedes/Sabana (Cajicá – Chía – Sopó e Internacional) 

POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
CORPORACIÓN EDUCATIVA DE INGENIEROS – COEDING 

 
1. IDENTIFICACIÓN DEL RESPONSABLE 
 
La CORPORACIÓN EDUCATIVA DE INGENIEROS – COEDING, en adelante “LA INSTITUCIÓN”, 
actuará como responsable del tratamiento de los datos personales recolectados conforme a 
la legislación colombiana vigente sobre protección de datos personales. 
 
2. OBJETO 
 
La presente política tiene como finalidad establecer los lineamientos para: 
 

• recolección, 
• almacenamiento, 
• uso, 
• circulación, 
• tratamiento, 
• actualización, 
• protección, 
• y supresión de datos personales 

 
de estudiantes, aspirantes, acudientes, egresados, docentes, contratistas y demás titulares de 
información. 
 
3. MARCO LEGAL 
 
La presente política se fundamenta principalmente en: 
 

• Ley 1581 de 2012, 
• Decreto 1377 de 2013, 
• y demás normas concordantes sobre protección de datos personales en Colombia. 

 
4. DATOS RECOLECTADOS 
 
LA INSTITUCIÓN podrá recolectar: 

• nombres, 
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• documentos de identidad, 
• direcciones, 
• teléfonos, 
• correos electrónicos, 
• información académica, 
• información financiera, 
• imágenes, 
• grabaciones, 
• firmas, 
• registros electrónicos, 
• datos de acudientes, 
• y demás información requerida para la prestación de servicios educativos. 

 
5. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO 
 
Los datos personales podrán ser utilizados para: 

• procesos de matrícula, 
• gestión académica, 
• control administrativo, 
• facturación, 
• financiación, 
• gestión de cartera, 
• contacto institucional, 
• envío de información, 
• certificaciones, 
• generación de documentos, 
• validaciones académicas, 
• atención de requerimientos, 
• estadísticas internas, 
• actividades promocionales, 
• seguridad institucional, 
• y cumplimiento de obligaciones legales. 

 
6. DATOS DE MENORES DE EDAD 
 
Cuando el titular sea menor de edad, LA INSTITUCIÓN realizará el tratamiento de datos con 
autorización del acudiente, representante o responsable autorizado. 
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7. AUTORIZACIÓN 
 
La autorización del tratamiento podrá obtenerse mediante: 
 

• formularios físicos, 
• formularios electrónicos, 
• firmas manuscritas, 
• firmas electrónicas, 
• aceptación digital, 
• correos electrónicos, 
• grabaciones, 
• cualquier mecanismo válido que permita evidenciar consentimiento. 

 
8. DERECHOS DEL TITULAR 
 
El titular de los datos personales tendrá derecho a: 
 

• Conocer sus datos personales. 
• Solicitar actualización o corrección. 
• Solicitar prueba de autorización. 
• Revocar autorizaciones cuando proceda. 
• Solicitar eliminación de datos cuando legalmente sea posible. 
• Presentar consultas o reclamos. 

 
9. SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 
 
LA INSTITUCIÓN adoptará medidas razonables de seguridad para proteger los datos 
personales frente a: 
 

• acceso no autorizado, 
• pérdida, 
• alteración, 
• divulgación, 
• uso indebido. 

 
10. TRANSFERENCIA Y TRANSMISIÓN 
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LA INSTITUCIÓN podrá compartir información con: 
 

• proveedores tecnológicos, 
• plataformas académicas, 
• aliados institucionales, 
• entidades públicas, 
• operadores administrativos, 
• y terceros autorizados, 

 
cuando sea necesario para la prestación de servicios educativos o cumplimiento legal. 
 
11. USO DE IMAGEN 
 
El titular autoriza el uso de fotografías, grabaciones y material audiovisual con fines: 
 

• académicos, 
• institucionales, 
• promocionales, 
• publicitarios, 
• y educativos, 

 
salvo manifestación expresa por escrito en la matrícula en contrario. 
 
12. VIGENCIA DE LOS DATOS 
 
Los datos personales podrán permanecer almacenados mientras: 
 

• exista relación académica, 
• exista obligación legal, 
• sea necesario para fines institucionales, 
• hasta que proceda legalmente su supresión. 

 
13. CONSULTAS Y RECLAMOS 
 
Las consultas, solicitudes o reclamos relacionados con datos personales podrán presentarse 
a través de los canales oficiales definidos por LA INSTITUCIÓN. 
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14. VIGENCIA DE LA POLÍTICA 
 
La presente política rige a partir de su publicación institucional y podrá ser modificada, 
actualizada o complementada por LA INSTITUCIÓN cuando lo considere necesario. 
 
APROBACIÓN INSTITUCIONAL 
CORPORACIÓN EDUCATIVA DE INGENIEROS – COEDING 
Representante autorizado: Mariana E. Ricardos de R. 
Cargo: Representante 
Fecha: 15/ 02 / 24 
 
 
Firma: ____________________________  
 


